ESTADO DA BAHIA -

PREFEITURA MUNICIPAL DE XIQUE-XIQUE

Praga Dom Mdaximo, 384, 10 andar, Centro - CEP: 47400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

LEI N° 1.060, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2013.

Institui a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento e

da outras providéncias.

' O PREFEITO MUNICIPAL DE XIQUE-XIQUE, ESTADO DA BAHIA, no
uso de suas atribuigbes legais e constitucionais, faz saber que a Cadmara

Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:
Capitulo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituida, na Prefeitura Municipal de Xique-Xique, a forma
de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que se regera

segundo as normas desta Lei.

Art. 29 - Entende-se por adiantamento o numerério colocado a disposigao
de servidor, para fim de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processamento normal de

aplicagao.

Art. 3° ~ Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento ora instituido, restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei

e sempre em carater de excegdo.
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Art. 49 - O adiantamento a ser d_isponibiiizado a cada servidor
autorizado, n&o uitrapassard o valor de R$ 200,0'0 (duzentos reais).

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesa: |

I - despesas judiciais;
I1 - despesas middas.

- Art. 6° - Considera-se d'espesa miuda e de pronto pagamento, para os
- efeitos desta Lei, as que se realizaram com:

I - selos postals, telegramas, forca de pneus.
Capitulo I1
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 7° - As requisi¢Bes de adia’ntamentds serdo feitas pelos Secretérios
Municipais, através de oficios dirigidos ao Chefe do Poder Executivo.

Art. 8° -Dos oficios requisitérios de adiantamento constardo,

necessariame'nte, as seguintes informagdes:.

I - dispositivo legal que deu suporte;

II 'I- 0 home, carglo ou fungdo do servidor responsavel pelo a‘diantamehto;
I1I - o vaior do adiantamento; |

1V - a finalidade;

V = a classificacdo orcamentdria da despesa ;<
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VI - o prazo de aplicagdo;
VII - o prazo de prestagéo de contas.

Art. 92 - A entrega do numerério devera ser feita mediante depdésito em
conta corrente do servidor responsdvel

Art. 10 - O prazo de aplicagdo podera ser em base mensal, mencionando-
se, neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser
entregue e 0s meses de aplicacdo.

Parégrafo dnico. O prazo de aplicagdo do adiantamento ndo serd
superior a 60 (sessenta) dias corridos, contados do _récebimento do
- numerario, pelo servidor, respeitado o limite do exercicio financeiro.

Art. 11 - Na hipétese de adiantamento (nico, o oficio requisitério devera
esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagao.

Art. 12 - Ndo se fara novo adiantamento:
I - a quem do anterior ndc haja prestado contas no prazo legal;

II - a quem, dentro de 15 (quinze) dias, deixar de atender notificagio
para regularizar prestacdo de contas.

Art. 13 - N3o se fard adiantamento:
I - para despesa ja realizada;
II - a servidor em alcance;

III - a servidor responsavel por dois adiantamentos.
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Capitulo III
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 14 - O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser
aplicado durante 0 més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias
a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.

“Art. 15 - No caso de adiantamento unico o periodo de aplicacdo serd
aquele estabelecido no oficio requisitdrio, conforme estabelecido no artigo
- 10 desta Lei.

Art. 16 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de

aplicagdo.
Capitulo IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 17 - O oficio requisitorio sera autuado e protocolado seguindo
diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizagao.

Art. 18 - Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 19 - No caso de adiantamento em duodécimos a despesa serd
empenhada globalmente, pelo total do periodo e, mensalmente far-se-a o

‘pagamento correspondente. Neste caso todos os pagamentos correrdo

pelo mesmo processo.

Art. 20 - Cabe a Controladoria Geral do Municipio verificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicdes desta Lei.
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Constatando algum defeito processual ndo dard prosseguimento ao
processo, devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem
necessarios.

Art. 21 -Efetuado o pagamento a Controladoria, por meio da
Coordenadoria de Contabilidade inscreverd 'o nome do responsavel noc
Sistema de Compensagdo em conta apropriada subordinada ao grupo:
RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS. |

Capitulo V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 22 -0 adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de
cIaSS|f|cagao diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 23 - As notas fiscais serdo sempre emltldas em nome da Prefeitura
Mun|C|paI de Xique-Xique.

Art. 24 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hip6tese
alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocdpias ou qualquer outra

espécie de reproducdo.

Art. 25 -Cada pagamento serd convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do
servigo € outras informages que possam melhor explicar a necessidade

da operacdo.

Art. 26 - Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de

recebimento do material ou da prestacdo de servigo.
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Art. 27 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento
podera ultrapassar o valor correspondente a R$ 200,00 (duzentos reais).

Capitulo VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 28 -0 saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido a
Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de arrecadacdo onde constard o

~home. do responsével e identificacdo do adiantamento cujo saldo estd
~ sendo restituido.

Art. 29 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado serd de 3
(trés) dias utels, a contar do termo final do periodo de aplicagao. -

Art. 30 - A Controladoria & vista da guia de recolhimento emitird a nota
de anulagdo correspondente, juntando uma via ao processcj_. Registrara a

“anulagdo no Didrio da Despesa Empenhada e no Didrio da Despesa

Realizada..

Art. 31 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento ser§o
recolhidos & Tesouraria até o Gltimo dia atil, _mesmo que o periodo da
aplicacdo ndo tenha expirado.

Capitulo VII

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 32 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo

'de aplicagéo, o responsével prestard contas da aplicacdo do adiantamento

recebido.
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Paragrafo Gnico - A cada adiantamento corresponderd uma prestacdo
de contas.

Art. 33 - A prestacdo de contas far-se-d mediante entrada na
Controladoria dos seguintes documentos:

I - oficio conforme modelo a ser elaborado pela Controladoria;

II - relagdo de todos os documentos de despesa constando: nlmero e
~data do documento, espécie de documento, nome do interessado e valor

da despesa, constando no final da relacdo a soma da despesa realizada;
III - copia da guia de recothimento do saldo ndo aplicado, se houver;

IV - copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagdo se houve saldo
recolhido;

V- documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica,
na mesma sequéncia da relagio mencionada no item II;

VI - os documentos mencionados no item V, de medidas reduzidas, serdo
colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ser
colados quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos

UNS aos outros;

VII -em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de
recebimento do material ou da prestagdo do servico; a finalidade da
despesa; o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem

necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa. R
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Art. 34 - Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis; com data
anterior ou posterior ao periodo da aplicacdo do adiantamento ou que se
refira a despesa ndo classificdvel na espécie 'de_ adiantamento concedido.

Paragrafo Gnico - somente serfio aceitos documentos originais, ndo se
admitindo outras vias, fotoc6pias ou outra espécie de reproducdo.

Capitulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

(Art. 35 - Caberd & Controladoria a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 36 - Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde o artigo 33,
a Divisﬁo de Contabilidade verificard se as disposicdes da presente Lei
foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando
prazoé razodveis para que os responséveis possam cumpri-las.

Art. 37 - Se as contas foram consideradas em ordem e regulares o
Controlador Geral do Municipio certificard o fato, no local apropriado do
documento mencionado no item II do artigo 36 e encaminhard o processo,
para homologag&o do Prefeito Municipal, | |

Art. 38 - Apds a deliberacdo do Prefeito,'o processo sera encaminhado 3
Coordenadoria de Contabilidade para as seguintes providéncias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas;
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensacao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;
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C) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, para posterior envio ao Tribunal de Contas dos
Municipios.

II - na hipétese da aprovacdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
-~ b) adotar as medidas indicadas no item anterior I.

| IIi - n3o tendo sido aprovadas as contas seguir a orientagdo determinada
pelo Prefeito em seu despacho final. |

Art. 39 - A Controladoria organizard um calendério para controle das
datas em que deverdo entrar as prestacdes de contas de adiantamentos

concedidos.

Art. 40 - No dia (til imediato ao vencimento do brazo para prestacdo de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, a Controladoria
oficiard diretamente ao responsavel, concedendo-lhe' 0 prazo final e
improrrogavel de trés dias dteis para fazé-lo.

Paragrafo Gnico - Na copia do oficio. o responsdvel assinard o
recebimento da via original colocando de préprio punho a data do

recebimento.

Art. 41 - N3o sendo curhprida a obrigacgao 'da prestacdo de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, a Controladoria
rerhet_eré, no dia util imediafo, a copia do oficio referida no pardgrafo
dnico do artigo 40 & Procuradoria-Geral do Municipio, com a's\ devidas

./ » '
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informacgdes, para abertura de Processo Administrativo nos termos da

legislagdo vigente.

Art. 42 - O Poder Executivo Municipal, regulamentar, no que couber, a

presente Lei.

Art. 43 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogadas
as disposigdes em contririo. '

Gabinete do Prefeito Municipal de Xigque-Xique, 22 de fevereiro de 2013.

L= /Zc,_,/ﬁo 2. | (€SN .
/}g FREDO RICARDO J;SEKGAGALHAES
_ . Prefeito de Xique-Xique
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